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Hassas Gorevi Olan . . —— . Prosediirii**
S;Ira Hassas Gorev Personelin DBISk.* Gl:l s!;ler (GO}‘ ev lg Yerlile (Ahinmasi Gereken Onlemler
o Unvani/Ad1 Soyadi uzeyr etirilmemesinin Sonuglarr) veya Kontroller)
Anabilim  Dali Prof. Dr. Ozgen Yiiksek Kurumsal "Itlbar Kaybi, -Kamu| Anablllm Dali Bagkan baskanhglndav yapilan
: -- Zarar1, -Gorev Aksamasi, -Hak] akademik kurul toplantilarinin  cagrilarinin|
Akademik Kurulu OZER e N .
kaybu, -Egitim-6gretimde| yapilmasi, toplantilarin  diizenli yapilmasi,
Toplantisinin e . . s
e ! Anabilim Dali Baskan aksakliklarin yasanmasi toplanti  giindeminin olusturulmasi, egitim-
Yriitilmesi ssretim faalivetlerinin akademik takvime bagl
islemleri Ogretim faaliyet erinin akademi takvime bagli
3 olarak yiiriitiilmesi, takibinin ve kontroliiniin|
1 yapilmasi
2 Prof. Dr. Ozgen OZER Yiksek 1I({umrnsatl 1t1bzir. .ka}.{lzl, THak Yiiksek Lisans, Dqktora 'progrqmlar.}r%}n,
o aybi, -Egitim-6gretimde| program agma/kapama islemleri ile ilgili Bolim|
.. . Anabilim Dal1 Bagkani .
'Yiksek Lisans, . aksakliklarin yagsanmasi, Akademik Kurul Kararlarimin zamaninda
Doktora Prof. Dr. Sinem Yaprak] yapilmast
Programlarinin KARAVANA ’
Program ’ Dog. Dr. Mesut ARICI
A¢ma/kapama Dr. Ogr. Uyesi Aysuy
. ! 'YURDASIPER ERDEM
[slemleri




Danigman Atama

[slemleri

Prof. Dr. Ozgen OZER
Anabilim Dali Baskani

Orta

Hak kaybi, -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yasanmasi

Yiiksek Lisans, Doktora programlaria kayitly
Ogrencilere danigsman atanma islemlerinin adil,
objektif ve oOgretim elemanlarinin  bilim|
alanlarina uygun olarak yapilmasi, Ogretim|
elemanlar1 arasinda koordinasyonun saglanmasi,
giincel kontrollerin yapilmasi,

Tez Sinavi islemleri

Ogretim liyesi

Danigmanhik yapan ilgili Yiiksek

Kurumsal itibar kaybi, -Hak
kaybu, -Egitim-6gretimde
aksakliklarin yaganmasi,

Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda
Ogrenim goren Ogrencilerin tez simnavindal
gorevlendirilen  Jiirilere, Fakiilte YOnetim|
Kurulu tarafindan belirlenen yer ve saatte TeZ
Savunma Sinavina davet yazisinin gonderilmesi,
takibinin saglanmasi, Tez Savunma Sinay|
Tutanagr Formunun eksiksiz teslim alinmasi,




Erasmus, Farabi gibiProf. Dr. Isik OZGUNEY | Yiiksek -Kurumsal itibar kaybi, -Hak | B6lim Erasmus ve Farabi Koordinatorliigiiniin|
Degisim kaybi, -Egitim-Ogretimde | talepleri ~ ve  gereklilikleri  gercevesinde
Programlariyla lgili aksakliklarin yasanmasi, caligmalariin saglanmasi, yurti¢i baglantilarin|
[slemler ve yurtdist ile ikili anlagmalarin yapilmasinin ve
mevcut anlagsmalarin takibinin saglanmasi, ortak|
protokollerin hazirlanmasi,
Anabilim Dalj " " Yiiksek Kurumsallagmanin Boliim  faaliyetlerinin =~ kurumsal  hedefler
Faaliyet, Stratejik Pro'f.. Dr. Ozgen OZER Gecikmesi, -Giiven ve Kurum | dogrultusunda dikkatli ve 0Ozenli yiiriitiilmesi,
Plan, PerformansAnablllrn Dali Bagkani Itibar Kaybi, etkinlik ve verimliligin arttirilmasi, performans
Kriterlerinin kriterlerinin yiliksek ve Olgiilebilir olmasinin|
IHazirlanmasi saglanmasi, 6gretim elemanlart arasinda donem
islemleri ve egitim yili ile ilgili gerekli i bolimii ve

giincelleme
saglanmast,

paylagimin yapilmasinin|




Anabilim Dalj| - - Yiiksek Kurumsal itibar kaybi, -Hak| Bolim Baskanliginin yasal gorev siiresinin takip
Baskanlig1 Secim| Pro‘f.‘ Dr. Ozgen OZER kaybu, edilmesi, Dekanlik Makamindan bildirilen|
islemleri Anabilim Dal: Bagkan secim tarthinde ve se¢im yerinde Ogretim
elemanlarinin ~ bulunmast  i¢in  duyurunun|
yapilmasi, koordinasyonun saglanmasi,
Anabilim Dalj - - Yiiksek Kurumsal itibar kaybi, -Hak | Anabilim Dali Baskanligimin yasal gorev|
Baskanlig1 Secim Pro'f.. Dr. Ozgen OZER kaybi, g stiresinin takip edilmesi, Dekanlik Makamindan
[slemleri Anabilim Dah Bagkam bildirilen secim tarihinde ve se¢im yerinde

Ogretim  elemanlarinin ~ bulunmasi  igin|
duyurunun yapilmasi, koordinasyonun|
saglanmasi,




9 Anabilim Dali ile o o Yiiksek Islerin aksamasi, -Kurumsal | Bélim ile ilgili yazismalarm zamaninda
I Prof. Dr. Ozgen OZER g o . .
ilgili ~ Yazigsmalarin Anabilim Dali Bask Itibar Kaybz, -Hak | yapilmasi, boliim  i¢i  koordinasyonun
Yapilmasi Islemleri nabiiim Lalt bagkant magduriyeti -Gorev | saglanmasi, EBYS iizerinden evraklarin rutin

Aksamasi, -Bolim ici | olarak takip edilmesi, boliim i¢i koordinasyonun|
karigikliga sebebiyet verme, | saglanmasi,

10 Anabilim DaljAynur ERBATUR Yiiksek Kamu zararina sebebiyet, - | Boliim Baskanligina ait resmi bilgi ve belgelerin
Baskanligina aitBoliim Sekreteri Itibar kaybi, -Hak | muhafazas1 ve boliimle ilgili evraklarin dikkatli
Resmi Evraklarmn magduriyeti -Gorev | ve titizlikle dosyalama planina gore fiziksel
Arsivlenmesi Aksamasi, evraklarin arsivlenmesi,

[slemleri




11 Anabilim Dalj| - - Orta -Islerin aksamas1, -Hak kayb1,| Bolim personelinin yillik izin belgelerinin
Personelinin  Yillik A Pré)‘ﬁ.‘ DrI.)Olzgg n 1? ZER -Birim itibar kaybi, zamaninda  Dekanliga EBYS  {izerinden|
izin islemleri nabiit Lall Bagkant sunulmasi, takibinin yapilmasi

12 Anabilim Dali Prof. Dr. O OZER Orta Islerin aksamasi, -Hak kaybi, | Bolim personelinin 6zlik islemleri ile ilgili
Personelinin -~ Ozliik|, "0~ PZEN -Birim itibar kaybi, taleplerinin Dekanlik makamina bildirilmesi,

. } Anabilim Dali Bagkani
Islemleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. Ozgen OZER Prof. Dr. Ayfer YALCIN
Anabilim Dali Baskam
Dekan V.

* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmas1 Gereken Kontroller ve Tedbirler

Adres : Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12

or



ova /IZMIR Telefon :  02323112124-3114326 Sayfal/1

internet Adresi : www.ege.edu.tr
E-Posta : personeldb@mail.ege.edu.tr


http://www.ege.edu.tr/
mailto:personeldb@mail.ege.edu.tr

